
Na temelju odredaba Uredbe (EU) ZOt6/679 Europskog mentaiVije6aoza5titi
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slob kretanju takvih podataka,
Zakona o provedbi Opie uredbe o zaititi podataka (>Na
Stubice d.o.o., 25. svibnja 2018. godine donosi

dne novine<, broj 42/18), Direktor

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka iza5tite pojedinaca pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih pod
(u daljnjem tekstu: DruStvo) obveznik je primjene
201,6/679 (dalje u tekstu: Opia uredba).

ka trgovadko druStvo Stubica d.o.o.
e uredbe o zaititi podataka (EU)

elanak 2.
Sukladno dl. 4. tod. 7. Opie uredbe Dru5tvo je voditelj o osobnih podataka koja odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s

EU.
alnim zakonodavstvom i/ili pravom

elanak 3.
U skladu sa Opiom uredbom pojedini izraziu ovom pra iku imaju sljedeie znadenje:

,,osobni podatak" oznadava sve podatke koji se
utvrden ili se moZe utvrditi (,,ispitanik"); pojedi
osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizr
kao 5to su ime, identifikacijski broj, podaci o lok

nose na pojedinca diji je identitet
diji se identitet moZe utvrditi jest

, osobito uz pomoi identifikatora
ji, mreini identifikator ili uz pomo6

jednog ili viSe dimbenika svojstvenih za fizidki,
kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

, genetski, mentalni, ekonomski,

,,obrodo" znadi svaki postupak ili skup postup ka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih pod a, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao Sto su pri upljanje, biljeZenje, organizacija,

pronalaienje, obavljanje uvida,strukturiranje, pohrana, prilagodba ili
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili janjem na raspolaganje na drugi

brisanje ili uniStavanjenadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavan

,,sustav pohrone" znadi svaki
posebnim kriterijima, bilo
fu nkcionalnoj ili zemljopisnoj

strukturirani skup nih podataka
da su centralizirani
osnovi

decentraliziran i

dostupnih prema
ili rasprSeni na

,,voditelj obrode" znadi fizidka ili pravna osoba, javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i edstva obrade osobnih podataka;
kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pr Unije ili pravom drZave dlanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo ime
Unije ili pravom drZave dlanice;

anje mogu se predvidjeti pravom



,,primatelj" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tor

,,treto strqna" znadi fizidka
koje nije ispitanik, voditelj
obradu osobnih podataka
obrade

ili pravna osoba, tije
obrade, izvr5itelj ob

pod izravnom nadl

,,privola ispitanika', znadi svako dobrovoljno, pos
izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na n

,,povreda osobnih podotaka,, znadi krienje si1
nezakonitog uni5tenja, gubitka, izmjene, neovla
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drug

,,pseudonimizacija" znadi obrada osobnih podata
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez
uvjetom da se takve dodatne informacije drZe
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da
pojedincu dijije identitet utvrden ili se moZe utv

dlanak 4.
osobne podatke fizidkih osoba Druitvo obraduje zakonito,
se samo primjereni i rerevantni osobni podaci ito iskrjudivc
te se clalje ne obraduju na nadin koji nije u skradu s tim svr

Osobne podatke koje Dru5tvo obraduje su todni te se po
nisu todni bez odlaganja se briiu ili ispravljaju.

Dru5tvo osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin
sigurnost osobnih podataka, ukljudujuii zaititu od neovl
sludajnog gubitka, uniitenja ili oiteienja primjenom
mjera.

Dru5tvo osobne podatke duva samo onoliko dugo koliko
osobni podaci obraduju. lznimno, osobni podaci mogu s(
samo ako ie se isti obradivati iskrjudivo u svrhe arhivi
znanstvenog ili povijesnog istrazivanja iri u statistidke svrhe

II. OBRADA OSOBNII{ PODATAKA

Dru5tvo osobne podatke obraduje
uvjeta:

elanak 5.

samoiuonojmjeri

e vlasti, agencija ili drugo tijelo
je li on treia strana.

javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
ni osobe koje su ovlaitene za

voditelja obrade ili izvriitelja

bno, informirano i nedvosmisleno
radnjom dajejasnom potvrdnom

odnose;

koje dovodi do sludajnog ili
og otkrivanja ili pristupa osobnim
adin obradivani

na nadin da se osobni podaci viie
rabe dodatnih informacija, pod

o te da podlijeZu tehnidkim i

osobni podaci ne mogu pripisati

teno i transparentno. Obraduju
u posebne, izridite i zakonite svrhe
ama.

bi aiuriraju. Osobni podaci koji

se osigurava odgovarajuia
ili nezakonite obrade te od

raju6ih tehnidkih i organizacijskih

potrebno u svrhe radi kojih se
dulja razdoblja, ali
interesu, u svrhe

pohraniti i na
nja u javnom

ispunjen jedan od sljedeiih



da je ispitanik dao privolu za obradu svojih oso
svrha

da je obrada nuZna
da je obrada nuZna
da je obrada nuina
da je obrada nuZna
ovlasti Druitva

za izvrSavanje ugovora u koje
radi poitovanja pravnih o
kako bi se zaStitili kljudni i ispitanika ili druge fizidke osobe
za izvriavanje zadaie od j og interesa ili pri izvriavanju javnih

da je obrada nuZna za potrebe legitimnih i sa Druitva ili treie strane, osim u
eljna prava i slobode ispitanika koji

na njega
jezikom,

podataka u jednu

je ispitanik stranka
DruStva

ili viSe posebnih

sludaju kada su od tih interesa jadi interesi ili t
zahtijevaju za5titu osobnih podataka, osobito ako e ispitanik dijete.

elanak 6.
Privola kojom ispitanik Dru5tvu daje pristanak za obra osobnih podataka koji se
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razuml im, jasnim i jednostavnim
jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepoiten uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod
nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj
(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

ispravak ili brisanje osobnih podataka i ogranidavanje ob
dr.

e granice od 16 godina, privolu na
odgovornosti nad djetetom

u podataka, legitimnim interesima

pristup osobnim podacima te na
ade, prava na ulaganje prigovora i

elanak z.
U postupku obrade osobnih podataka Druitvo na rajuii nadin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku prula sve informacije vezano uz ob
osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obra

du njegovih osobnih podataka, a

Dru5tva, namjeri predaji osobnih podataka treiim oso a, razdoblju u kojem ie osobnipodaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika

III. PRAVA ISPITANIKA

elanak 8.
Druitvo ie odmah, a najkasnije u roku od mjeseca d od dana podnoienja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoini

informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih oso h podataka, kategorijama osobnih
podataka kojise obraduju, o primateljima ili kat jama primatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ie im biti otkriveni, predvid
podaci biti pohranjenite u sludaju kada se osobni
njihovu izvoru

om razdoblju u kojem ie osobni
ne prikupljaju od ispitanika o

dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadria
odnose

u sustavu pohrane koji se na njega

ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka kojise na ispita a odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuini u odnosu na svrhe za koje
privolu na kojoj se obrada temelji.

prikupljeni ili ako ispitanik povude



Rok iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produlji
u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Dru5tvo obavjeSiuje isp

za dodatna dva mjeseca, uzimajuii
ika o svakom takvom produljenju

u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim
elektronidkim putem ako je to moguie, osim ako ispitan

, DruStvo informaciju pruZa

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st.
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva,
zahtjeva.

zatraii d rugadije.

1. ovog ka, Druitvo
izvii ispitanika o

ie bez odgadanja, a

razlozima odbijanja

elanak 9.
Druitvo informacije pruZene u skladu s dl. g. pruZa bez
lznimno, ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljen
razumnu naknadu uzimajuii u obzir administrativne
obavijesti.

ili pretjerani DruStvo ie naplatiti
tro5kove pruZanja informacija ili

elanak 10,
lspitanik koji smatra da je Druitvo povrijedila neko n
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava

IV. SUSTAV POHRANE

pravo zajamdeno Opiom uredbom
adleZnom tijelu.

elanak 1i..
Druitvo prikuplja i obraduje sljedeie vrste osobnih po

osobni podaci zaposlenika Dru5tva
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u n edajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa
osobni podaci o klijenata Dru5tva (zakupaca i primaca)
osobni podaci o klijentovih zaposlenika, dobavli , partnera, klijenata
osobni podaci vanjskih suradnika.

elanak 12.
Za osobne podatke navedene u dlanku L1. ovog dlanka
obrade koja se nalazi u prilogu ovog pravilnika i smatra se

Stvo vodi evidenciju aktivnosti
jezinim sastavnim dijelom.

Druitvo vodi dvije evidencije jednu kao Voditelj obr
lzvriitelj obrade osobn ih podataka.

osobnih podataka, a drugu kao

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljede6e
- ime i kontaktne podatke Druitvo, ravnatelja
- svrhu obrade

i sluibenika za zaititu podataka

opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih p
kategorije primatelja kojima su osobni podaci otk
predvidene rokove za brisanje razliditih kategorija
opii opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mj

ili ie im biti otkriveni
taka

za zaStitu podataka



dlanak L3.
Druitvo donosi odluku o osobama zaduZenim za obrad
ovog Pravilnika.

VI. VREMENSKO RAZDOUE EUVNUR PODATAKA

i zaStitu osobnih podataka iz il. 1,1,.

elanak L4,
Voditelj obrade donosi Raspored duvanja podataka koji
sad rZi:

nalazi u prilogu ovog Pravilnika, a

o lme zapisa
o Razdoblje duvanje
o Odgovorna osoba/odjel za zapis
o Nadin uniStavanja po proteku razdoblja

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

elanak L5,
Dru5tvo imenuje sluZbenika za zaStitu podataka.

SluZbenik za za5titu podataka ima odgovaraju6u st
zaposlenika Druitva.

spremu, a imenuje se iz redova

na web stranicama Dru5tva.Kontakt podaci sluibenika za zaititu podataka dostupni

SluZbenik za za5titu podataka obavlja poslove informir a i savjetovanja odgovornih osoba
DruStvo i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju bradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opie uredbe, prati poitivanje Uredbe te dru ih odredaba Unije ili drZave dlanice
o zaititi, omoguie prava ispitanika te suraduje s nadzo tijelom.

st svih informacija koje sazna uSluZbenik za zaStitu podataka duian je duvati povjerlj
obavljanju svoje duinosti.

VI. MJERE ZA ZASTIU OSOBNIH PODATAKA

elanak 16.

Da bi se izbjegao neovlaiteni pristup osobnim podacima, aci u pisanom obliku duvaju se u
alu zaitiiuju se dodjeljivanjem
enicima zaduZenim za obradu

registratorima, u zakljudanim ormarima, a podaci u r
korisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo za
podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuj na prenosive memorije.



elanak L7.

Dru5tvo ie po potrebi, a posebice prilikom objave ataka koji bi se
odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao
osobnih podataka.

mogli pripisati
mjera zaStitejednu od tehnidkih

elanak L8,

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorn su za za5titu osobnih podataka od
sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopuitenog
nedopuitenog objavljivanja i svake druge zlouporabe,

upa ili nedopuStene promjene,

VII. ZAVRSNE ODREDBE

elanak L9,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave, a objavljen na web stranicama


